Kocaeli il Niifus ve Vatandaslik MudurlGgi

Hizmet Standartlari Tablosu

SIRA NO

HizZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMET TAMAMLAMA SURESI

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti,
Umuma Mahsus (Bordo Pasaport)
ve Siiriicii Belgesi ile ilgili ortak
hiikiimler

Randevu: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo
Pasaport) ve Stirlicii Belgesi basvurularinda https://randevu.nv.gov.tr
internet sitesinden veya “Alo 199” cagri merkezi araciligiyla randevu
alinacaktir.

Odeme islemleri : 2918 sayili Kanunun 131 nci maddesinin 5 nci fikrasi
kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve harg bedellerinin tahsilati
Vergi dairesi Mudurliklerince Ptt veya Maliye Bakanliginin anlagsma yaptigi
bankalar ve internet bankaciligi Gzerinden yapilmaktadir.

Fotograf: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo Pasaport)
ve Surlicli Belgesinde kullanilacak fotografin kisinin son halini géstermesi
amaciyla son alti (6) ay icinde ¢ekilmis ve 5x6 ebadinda biyometrik olmasi
gereklidir. Fotokopi ya da bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan
fotografla kabul edilemez. Isik fotografa esit yansitilmali, ylz hatlari net ve
keskin olmalidir.

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti

Kimlik karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak onbes (15) yasini
tamamlamis herkesin sahsen basvurmasi esastir.

On bes (15) yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti bagsvurusunda parmak izi
alinacak olup, nifus ctizdani, uluslararasi aile clizdani, pasaport, strici
belgesi, memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti veya basin
karti okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanligi veya OSYM
tarafindan verilmis sinava giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine gecen
fotografli belge vel adet biyometrik fotograf ile yapilir.

Fotografli bir belge ibraz edilememe durumunda anne, baba, kardes veya
resit cocuklarindan biri ile miracaat edilir. Bunlarin bulunmamasi
durumunda ile kendisini taniyan en az 2 kisinin beyani ile kolluk
kuvvetlerince sorusturma yapilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi
durumunda ya da elde edilsen bilgi ve belgelerin yeterli gérilmemesi
durumunda varsa anne babasindan, anne veya babasinin 6lmis olmasi
halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Turkiye Cumhuriyeti
Mahkemelerin’den alinmis anne- babasi/kardesleri olduguna dair tespit
karari ibraz edilmedikge kimlik karti basvurusu alinmaz.

ilgili memur ile gériismeye baslandig
andan itibaren ortalama 10 Dakika



https://randevu.nv.gov.tr/
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Siiriicii Belgesi 1- Sdrici Belgesi alacak kisinin bizzat miracaati esastir. Basvuru islem tiiriine
gore;
a- ) ilk Kayit

b- )Yenileme / Sinif Ekleme

c- ) Dis Glkelerden alinan stiriicli belgelerinin degistirilmesi (tebdil)
islemlerinde basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin
hazir edilmesi gerekmektedir.
(istenen belgeler sitede daha ayrintili olarak agiklanmistir.)

ilgili memur ile gdriismeye baslandig
andan itibaren ortalama 10 Dakika

Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport 1- Pasaport alacak kisinin bizzat basvurusu esastir.

2- Ergin olmayanlar veya kisithlar icin veli, vasi ve kayyim karari ve muvafakat
belgesi ve basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken belgeler sitede daha
ayrintili sekilde agiklanmistir.

3- 7 vyasini doldurmus her bireyden parmak izi alinacaktir.

ilgili memur ile gériismeye baslandig
andan itibaren ortalama 10 Dakika

1- Bagh olunan Kurum tarafindan doldurulmus, onaylanmis, muihirlenmis

Hususi Damgali (Yesil) “Hususi Damgali Pasaport Talep Formu”

Pasaport 2- Emekliler icin bir kereye mahsus mensubu bulundugu kurum tarafindan
diizenlenmis Gnvani ve kadro derecesini gosterir resmi belge.

3- Nufus Cizdani, T.C. kimlik karti veya gegici kimlik belgesi

4- 1 Adet Biyometrik Fotograf

5- Pasaport Ciizdan Bedeli Makbuzu

6- Ogrenci belgesi ( Okuldan alinan belgeler islak imzali mihiirlii veya E-Devlet
Uzerinden alinan belge)

7- Daha 6nce alinmis, iptal islemi uygulanmamis gegerli/gegersiz pasaportlar.

8- Ergin olmayanlar veya kisithlar icin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat
belgesi (18 yasindan kigtkler icin; Anne ve babanin basvuru esnasinda hazir
bulunmasi halinde muvafakatname basvuru merkezince diizenlenecek. Anne
ve babadan herhangi birinin bulunmamasi halinde bulunmayan ebeveyn igin
noterden veya yurtdisi temsilciliklerinden muvafakat diizenlenecek. Her ikisi
de basvuru da yok ise; muvafakatnameye ek olarak vekaletname
diizenlenecek.)

9- Engelli ¢cocuklar icin Saglik Kurulu Raporu ( hususi ve hizmet damgali pasaport
hak sahibinin c¢ocuklari icin “Sirekli bakima muhta¢” ibareli saghk kurulu
raporu, “Agir engelli” ibareli veya engel orani “%50 ve (zeri siresiz gegerliligi
olan” saglik kurulu raporu)

ilgili memur ile gériismeye baslandig
andan itibaren ortalama 10 Dakika
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Hizmet Damgali (Gri)
Pasaport

Bagli olunan Kurum tarafindan doldurulmus, onaylanmis, mihirlenmis “Hizmet
Damgali Pasaport Talep Formu” ve Gérev Onayi

Nifus Clzdani, T.C. kimlik karti veya gegici kimlik belgesi
2 Adet Biyometrik Fotograf
Pasaport Clizdan Bedeli Makbuzu

Ogrenci belgesi (Okuldan alinan belgeler islak imzali miihiirlii veya E-Devlet lizerinden
alinan belge)

Daha 6nce alinmis, iptal islemi uygulanmamis gecerli/gecersiz pasaportlar.

Ergin olmayanlar veya kisithlar icin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi
(18 yasindan kugukler igin; Anne ve babanin basvuru esnasinda hazir bulunmasi
halinde muvafakatname bagsvuru merkezince diizenlenecek. Anne ve babadan
herhangi birinin bulunmamasi halinde bulunmayan ebeveyn igin noterden veya
yurtdisi temsilciliklerinden muvafakat dizenlenecek. Her ikisi de basvuru da yok ise;
muvafakatnameye ek olarak vekaletname diizenlenecek.)

Engelli cocuklar icin Saghk Kurulu Raporu ( hususi ve hizmet damgali pasaport hak
sahibinin gocuklari igin “Strekli bakima muhtag” ibareli saghk kurulu raporu, “Agir
engelli” ibareli veya engel orani “%50 ve lizeri slresiz gegerliligi olan” saghk kurulu
raporu )

ilgili memur ile gériismeye baslandig
andan itibaren ortalama 10 Dakika
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Dogum Tescil

1- Dogum bildirimini anne ve baba yapar.
Dogum tescili dogumu gdsteren resmi belge ile yapilir. Sag olarak diinyaya
gelen her cocugun, dogumdan itibaren Tirkiye’de 30 glin icinde Nifus
Mudirligine, yurt disinda ise 60 giin icinde Dis Temsilcilige bildirilmesi
zorunludur.

Saglik kuruluslari ve saglik kuruluslarini disinda saglk personeli nezaretinde
gerceklesen dogumlar ilgili saglik birimince bulunanlar yer nifus
mdurlGgline bes is glini icinde bildirilir.

Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi nifus
middrliklerine s6zli beyanla da yapilabilir. Ancak s6zli beyanda miilki idare
amirinin emri ile aile hekimliklerince beyanlarin dogrulugunun arastirilmasi
zorunludur.

ilgili memur ile gériismeye baslandig
andan itibaren ortalama 4 - 6 Dakika

10.

Oliim Tescili

Olim nerede meydan gelmisse 6liim olayini bildirmekle yiikiimlii olanlar
tarafindan diizenlenen ve 10 giin icerisinde génderilmesi gereken Mernis Olim
Tutanagi ile 6lim tescil yapilr.

Ortalama 3 dakika

11.

Evlenme Tescil

Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan génderilen Mernis Evlenme
Bildirimi ile tescil yapilr.

Ortalama 3 dakika

12,

Niifus Kayit Ornegi ve Yerlesim
Yeri Belgesi

Kimlik Paylagim Sistemi {izerinden niifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesi ve
kimlik karti 6rnegine erisebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve
nifus madurliigiinden talep edilmeksizin Kimlik Paylasim Sisteminden temin ederler.
(5490 sayili Kanunun 45. Maddesinin 7. Bendi

Ortalama 3 dakika
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13. Adres Beyani 1- Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is glinii icerisinde sahsen miiracaat edilir.
Guvenli elektronik imza ile de adres bildirimi yapilabilir.
a- ) Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip
almadigi kontroll yapilir.
b- Beyan edenlerden birinin adina kayitli, glincel adresi teyit edici Fatura
veya sozlesmesi ( Elektrik — Su - Dogalgaz) gibi belgelerden biri istenir.
c- ) Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun — olmasin birlikte
miiracaat edilir ve birlikte oturduguna dair muvafakat belgesi
imzalattirilir. islemi yapan memur siiphe halinde Kolluk Kuvvetleri’nden
tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat sonucuna goére islemi sonuclandirir Ortalama 4 dakika
veya reddeder. Geg bildirim veya gercege aykiri Adres Beyani halinde
5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu uyarinca idari Para Cezasi uygulanir.
d- ) Posta yoluyla adres bildirimi yapilmaz.
14. Evlenme Bosanma Sonrasinda - Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir
Kadinlarda Soyadi Degisikligi - Essoyadi 6niinde 6nceki soyadini,
- Bosandigi esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin evlenmeden
onceki soyadini, Ortalama 2 dakika
- Esinin soyadi ile birlikte 6nceki soyadini tasiyan kadinin esinin soyadini
kullanmak istemesi halinde nifus mudurligtince yazili beyani alinir.
15. Din Hanesinde Degisiklik - Kimligini ispatlayacak belge ile miracaat edilir.
- K|§|'erg|n ise ya2|I.| l:.)eyanlna uygun olfa\rfak, din hanesi deg|§t|r|I.|r, bos birakilir. Ortalama 2 dakika
- Resit olmayanlar i¢in anne babanin birlikte yazili beyani gerekir.
16. Tanima - Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve ¢ocugun annesinin miiracaati gerekir
1- 3 eradet fotograf
2- Varsa gocuga ?It dogum 'rapo'rl.J . . .. . Ortalama 10- 15 dakika
3- Anne yabanci ise medeni halini gosterir usuliine gére onaylanmis bir
belgenin noter tasdikli Tlrkge Terciimesi
4- Taninan ¢ocuklarin niifus clizdanlari annesine verilir.
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17. Cok Vatandashk - Nifus Clizdani ve usuliine gére onaylanmis diger Ulke Vatandashgini ne
zaman kazandigini gosterir ve kimlik bilgilerini iceren belge ile kisinin yazili Ortalama 8 dakika
beyani alinir.
18. Mavi Kart - Turk Vatandasi q!up da ¢ikma |.zn| almak‘suretly.l.e Tlrk Yatandasllgml Ortalama 4 — 6 dakika
kaybedenlere miracaatlari halinde Mavi Kart diizenlenir.
19. Gocmen Olarak Vatandaslhiga - Gog¢men olarak Turk Vatandashgina alinanlardan dogum yeri ve dogum tarihi
Alinanlarin Dogum Tarihi ve hatali olan kisilerin kayitlar, ilgili maddenin yururlige girdigi 03/11/2017 .
. . . o . . N - . Ortalama 8 dakika
Dogum Yeri tarihten itibaren bes yil icinde usuliine gére onaylanmis dogum belgeleri ile
muracaatlari halinde, niifus mudirligiince diizeltilir.
20. Evlat Edinme isim Degisikligi - llgili kanunun yurirlige girdigi 03/11/2017 tarihinden énce birlikte veya tek
basina evlat edinilen cocuk veya erginlerin bu maddenin yirurligini izleyen .
.. . A . Ortalama 8 dakika
bes yil icinde nifus midurliklerine basvurmalari halinde ana ve / veya baba
adi ya da soyadi olarak evlat edinenlerin ad soyadlari yazilr.
21. Diger Kurum Yazigsmalari - llgili kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi icinde génderilir. Ortalama 2 dakika
22, ED\;f:I:II;l:rumlara Gidecek Olan - Her hafta Carsamba ve Cuma glinleri saat:16.00 ‘da evraklar postaya verilir. Ortalama 20 dakika

ilk Miiracaat Yeri

Nifus Sefi

Tel 02623211715
E-Posta kocaeli.nufus@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

ilce Niifus Miidiir




